
Sehr geehrte Damen und Herren,

die Ausländerbehörde der Stadt Jena hat ihre Bearbeitungsabläufe umgestellt. Um die 
Wartezeiten auf Termine und Aufenthaltstitel zu verkürzen, werden zukünftig alle Anträge 
ohne persönliche Vorsprache geprüft. 

Daher ist keine Buchung eines persönlichen Vorsprachetermins mehr nötig. 

Übersenden Sie uns bitte die entsprechenden Antragsformulare sowie alle notwendigen 
Unterlagen (siehe unten) entweder auf dem Postweg oder elektronisch per E-Mail an: 
antrag-abh@jena.de. 
Bitte senden Sie uns keine Originalurkunden.

Informationen und Formulare finden Sie unter https://service.jena.de/de/dienstleistungen?
title=&field_list_filter_2_target_id%5B23%5D=23&field_list_filter_3_target_id=All&page=0.

Bei Rückfragen werden wir uns direkt mit Ihnen in Verbindung setzen. Stellen Sie daher 
bitte sicher, dass Sie auf dem Postweg oder ggf. per E-Mail oder Telefon für Rückfragen 
erreichbar sind.

Wenn nach abschließender Prüfung Ihres Antrages eine persönlich Vorsprache
notwendig wird, erhalten Sie von uns kurzfristig einen Termin.

Mit freundlichen Grüßen
im Auftrag

Ihr Team der Ausländerbehörde

Notwendige Unterlagen:

Aufenthaltserlaubnis – Ausbildung und Studium:
– ausgefülltes Formular
– Reisepass
– Wohnraumnachweis (beispielsweise Mietvertrag) 
– Krankenversicherungsnachweis 
– Ausbildungsvertrag oder Bescheinigung über die Studiendauer (erhältlich im 

Studierenden-Service-Zentrum bzw. im Internationalen Büro der Friedrich-Schiller-
Universität Jena oder beim Studierendensekretariatsleiter der Ernst-Abbe-
Hochschule Jena) 

– Nachweise über die Art der Finanzierung der Ausbildung/ des Studiums 
(beispielsweise Verpflichtungserklärung, Stipendiumsnachweis, Sperrkonto, 
Kontoauszug, ...) 

– ggf. Erklärung zur Studienfinazierung
– unterschriebenes Belehrungsblatt
– ggf. Einverständniserklärung zur Speicherung und Nutzung Ihrer E-Mail-Adresse 

https://service.jena.de/de/dienstleistungen?title=&field_list_filter_2_target_id%5B23%5D=23&field_list_filter_3_target_id=All&page=0
https://service.jena.de/de/dienstleistungen?title=&field_list_filter_2_target_id%5B23%5D=23&field_list_filter_3_target_id=All&page=0


und Telefonnummer

Aufenthaltserlaubnis – Erwerbstätigkeit:
– ausgefülltes Formular
– Reisepass
– Wohnraumnachweis (beispielsweise Mietvertrag) 
– Krankenversicherungsnachweis
– Lohn- oder Gehaltsbescheinigung (falls schon vorhanden) 
– Qualifikationsnachweis (beispielsweise Facharbeiterbrief, Hochschulabschluss) 

– inkl. Anerkennungsnachweis bei ausländischen Abschlüssen
– konkretes Arbeitsplatzangebot (vom Arbeitgeber ausgefüllte Erklärung zum 

Beschäftigungsverhältnis) 
– unterschriebenes Belehrungsblatt
– ggf. Einverständniserklärung zur Speicherung und Nutzung Ihrer E-Mail-Adresse 

und Telefonnummer

Aufenthaltserlaubnis – Arbeitsplatzsuche:
– ausgefülltes Formular
– Reisepass
– Wohnraumnachweis (beispielsweise Mietvertrag) 
– Krankenversicherungsnachweis
– Nachweise über die Finanzierung (beispielsweise Kontoauszug) 
– Nachweis des erfolgreichen Abschlusses des Studiums oder der Berufsaubildung 

(beispielsweise Zeugnis) 
– unterschriebenes Belehrungsblatt
– ggf. Einverständniserklärung zur Speicherung und Nutzung Ihrer E-Mail-Adresse 

und Telefonnummer

Aufenthaltserlaubnis – aus humanitären Gründen:
– ausgefülltes Formular
– Reisepass
– Wohnraumnachweis (beispielsweise Mietvertrag) 
– Krankenversicherungsnachweis
– Aufnahmezusage oder Bescheid 
– unterschriebenes Belehrungsblatt
– ggf. Einverständniserklärung zur Speicherung und Nutzung Ihrer E-Mail-Adresse 

und Telefonnummer

Aufenthaltserlaubnis –   Familienzusammenführung:
– ausgefülltes Formular
– Reisepass
– Wohnraumnachweis (beispielsweise Mietvertrag) 
– Krankenversicherungsnachweis
– Einkommensnachweis (Gehaltsabrechnung der letzten drei Monate / letzter 

Einkommenssteuerbescheid der antragstellenden Person oder des Ehegatten / 
eingetragenen Lebenspartners) 



– beispielsweise Heiratsurkunde 
– beispielsweise Schulbescheinigung (bei schulpflichtigen Kindern) 
– unterschriebenes Belehrungsblatt
– ggf. Einverständniserklärung zur Speicherung und Nutzung Ihrer E-Mail-Adresse 

und Telefonnummer

Aufenthaltserlaubnis – Auflagenänderung:

Unterlagen bei Fachrichtungswechsel im Studium:
– schriftlich formulierter Antrag 
– Reisepass
– vorhandener elektronischer Aufenthaltstitel mit Zusatzblatt  
– Leistungsnachweis über alle Studienleistungen der Vergangenheit 
– Nachweis über die Anrechnung von Vorleistungen für das zukünftige Studienfach 

(Bestätigung beim Prüfungsamt) 
– aktuelle Bescheinigung über die zukünftige Studiendauer unter Berücksichtigung 

von Vorleistungen (erhältlich im Internationalen Büro der Friedrich-Schiller-
Universität Jena oder beim Studierendensekretariatsleiter der Ernst-Abbe-
Fachhochschule Jena) 

– ggf. Einverständniserklärung zur Speicherung und Nutzung Ihrer E-Mail-Adresse 
und Telefonnummer

Unterlagen bei Wechsel des Arbeitsplatzes:
– schriftlich formulierter Antrag 
– Reisepass
– vorhandener elektronischer Aufenthaltstitel mit Zusatzblatt
– Qualifikationsnachweis (beispielsweise Facharbeiterbrief, Hochschulabschluss) 

– inkl. Anerkennungsnachweis bei ausländischen Abschlüssen
– konkretes Arbeitsplatzangebot (vom Arbeitgeber ausgefüllte Erklärung zum 

Beschäftigungsverhältnis)
– ggf. Einverständniserklärung zur Speicherung und Nutzung Ihrer E-Mail-Adresse 

und Telefonnummer 

Übertragung eines Aufenthaltstitels – bei Auslaufen einer Niederlassungserlaubnis oder 
Verlust des elektronischen Aufenthaltstitels:

– ausgefülltes Formular
– Reisepass
– falls noch vorhanden elektronischer Aufenthaltstitel mit Zusatzblatt 
– unterschriebenes Belehrungsblatt
– ggf. Einverständniserklärung zur Speicherung und Nutzung Ihrer E-Mail-Adresse 

und Telefonnummer

Niederlassungserlaubnis:
– ausgefülltes Formular
– Reisepass
– Wohnraumnachweis (beispielsweise Mietvertrag) 
– Krankenversicherungsnachweis



– Rentenversicherungsnachweis 
– geeignete Einkommensnachweise (beispielsweise Gehaltsabrechnung der letzten 

drei Monate, letzter Einkommenssteuerbescheid, Kontoauszüge, Arbeitsvertrag) 
– ggf. Zertifikat Integrationskurs
– unterschriebenes Belehrungsblatt
– ggf. Einverständniserklärung zur Speicherung und Nutzung Ihrer E-Mail-Adresse 

und Telefonnummer

Einladungs und Verpflichtungserklärung:
– Vorlage des Personalausweises / Reisepasses des Unterzeichners zum Nachweis 

der Identität
– bei einer juristischen Person (Firma / Unternehmen) muss der Unterzeichnende 

seine Vertretungsbefugnis zusätzlich durch einen aktuellen Handelsregisterauszug 
nachweisen 

– aktueller Bonitätsnachweis des Unterzeichners im Original ( z. B. Gehalts- oder 
Lohnbescheinigung, Rentenbescheid, bei Selbständigen Steuerbescheid oder 
Bescheinigung des Steuerberaters zur Gewinnermittlung) 

– Angaben zum Ausländer (Merkblatt & Formular)
– ggf. Einverständniserklärung zur Speicherung und Nutzung Ihrer E-Mail-Adresse 

und Telefonnummer


